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1 - Come Accedere a Nuvola

Per accedere al Registro Elettronico Nuvola andare sul sito:_http://nuvola.madisoft.it

Non si deve assolutamente anteporre www. all’indirizzo; é necessario inoltre

scrivere sulla barra degli indirizzi in alto e non sulla barra di ricerca di Google.

E’Guugle X\
€ 2 C A [)nuolamadisoftit  -sf—

Ricerca Immagini Posta Drive Calendar Sites Gruppi Contatti Maps Altro-

Italia

GO\ng

-

Cerca con Google Mi sento fortunato

Si consiglia fortemente di utilizzare Google Chrome per un ottimale funzionamento di
Nuvola.

Se non si dispone di Google Chrome come browser, al primo accesso in Nuvola con altri browser (quali
Internet Explorer, Opera, Mozilla Firefox, Safari) sara possibile scaricare Google Chrome attraverso il link

rapido che si trova nella pagina di login, nella colonna di sinistra.

Dopo aver installato correttamente Google Chrome, entrare nuovamente nel sito nuvola.madisoft.it,
come sopra mostrato ed effettuare i seguenti passaggi:
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1 - Inserire le credenziali fornite dalla Scuola e cliccare il tasto: "Login”

Accedi

Nome Utente &

docente1

Password G

[l Ricordami

=#)Login

2 - Al primo accesso assoluto in Nuvola, viene richiesto di cambiare la password fornita dalla Scuola;
inserire dunque la nuova password, di almeno 6 caratteri.

Cambio password
E' opportuno cambiare la propna password

Password attuale *
Nuova password *

Conferma nuova password *

3 - Il docente deve scegliere in quale Scuola effettuare I'accesso; se il
docente insegna in una sola Scuola non dovra eseguire questo passaggio.
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OM SIDI 1 -2012 (MCPS015006)
Scegli 1a Scuola
Istituto Tecnico [TIZ (RM12343678) - S8
Liceo Tasso (RM198765) - S8

Salesiano San Grseppe (MCPS015006) - SS

4 - |l docente deve scegliere in quale modalita operativa entrare; se la Scuola ha predisposto un’unica
modalita operativa, anche questo passaggio verra saltato.

MARIO ROSSI - Scegli modalita operativa

In classe
Sostituzione

Fuori classe

Quando si entra in una modalita piuttosto che in un’altra?

a) In Classe: il docente usufruisce di questa modalita per lavorare in classe, quindi durante I'effettivo
orario di lezione, per accedere agli insegnamenti (classi/materie) di cui egli € titolare.

b) Sostituzione: anche in questo caso il docente lavora in classe, ma solo quando & chiamato ad
effettuare una sostituzione in una classe in cui non & docente ordinario.

c) Fuori Classe: questa modalita operativa € utile per il lavoro svolto fuori dall’orario ufficiale di lezione
(per esempio, da casa).

5 - Il docente deve scegliere la Classe: se lavora in modalita “In Classe” o “Fuori Classe”, vedra solo le
proprie classi; se lavora in “Sostituzione”, vedra tutte le classi dell'Istituto appartenenti allo stesso ordine.

Scegli la classe
1A - (SEDE PRINCIPALE)

3A - (SEDE PRINCIPALE)

6 - Il docente deve scegliere la Materia: se lavora in modalita “In Classe” o “Fuori Classe”, vedra solo le
proprie materie; se lavora in “Sostituzione” vedra tutte le materie frequentate dagli alunni della classe che
ha selezionato.
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2 - Home Page Area Docente

Il docente & entrato in Nuvola. L’Home Page del Registro Elettronico si presenta

cosi:
& Nuvola SECI1(DIEGO34367)  DIEGO-2013 (DIEGO12345)  &MARIO ROSSI»
Registro di classe Assenze v YVoti e note ¥ Argomenti. eventi, documenti * ARTE~ 1A~ &SE~ IC~

Cosa vuoi fare?

In classe

. l(i NN
ustificENgni
i |

Argomenti, eventi, documenti Registro di classe Assenze Voti e note

3 - Come Modificare il proprio Profilo

Oltre alla password, al primo accesso si consiglia di cambiare anche il Nome Utente e di

inserire un indirizzo email, per poter effettuare il recupero della password nel caso in cui
quest’ultima venga dimenticata.

Per modificare questi dati del proprio Profilo, procedere come segue dalla propria Area Docente:

1) Cliccare sul proprio nome in alto a destra = Modifica Profilo

Sal San Giu (MCP3015006) - OM SIDI 1 - 2012 (MCPS0135006) ~ & GLACOMO BIANCHI ~

Modifica profilo

4 Cambio password
[® Esci
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2) Procedere alla modifica dei vari campi e cliccare su “Salva”.

Modifica profilo

Sono possibili le seguenti operazioni sul proptio profilo:

+ Modifica dello username (nome utente): & possibile cambiare il proprio usemame. Qualora un altro utente avesse gia lo stesso usemame comparird un messaggio di errore. E necessario in tal caso scegliere un altro che nisulti disponibile.
¢+ Modifica dell'email: & possibile inserire e/ modificare la propria email. E' importante che lindirizzo email venga tenuto aggiomato in quanta verra utilizzato per recuperare la propia password in caso di smarrimeto

Per effettuare entrambe le operazioni esposte sopra & necessario insetire 1a propria password nel campo "Password comrente”

Usemame: * | Diegol

Emait:* | nomaill03@example.org

Password cotrente: *

4 - Come Modificare la propria Password

Per modificare la propria password (dopo averla modificata la prima volta all'accesso), procedere come
segue dalla propria Area Docente:

1) Cliccare sul proprio nome in alto a destra =» Modifica Password

Sal S8an Gin (MCPS015006) ~ OM SIDI 1 - 2012 (MCPS01350046) o Diezo Moretti ~

FILOSOFLIA - 1 B Modifica profilo

&, Cambio pazsword

(% E=zci

2) Compilare i campi richiesti e cliccare su “Salva”.
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Cambio password

Password comrente: *
Nuova password: *

Conferma nuova
password: *

Al fine di prevenire problemi, si consiglia di modificare la propria password con una certa frequenza.

5 - Come Accedere al Registro di Classe

E’ possibile accedere al Registro di Classe tramite due percorsi differenti:

1) In alto a sinistra cliccando sulla voce “Registro di classe”:

& Nuvola

Argomenti, eventi, documenti =

b
e
e
i
Il
=
I
v
1
"'__l.
[=,
o1
=
(=]
1
1
1

i Ment egistro di classe

2) Cliccando sulla seguente icona:

che si trova al centro nella Home page (quando si accede) o alla quale si puo arrivare selezionando
prima la voce “Menu” in alto a sinistra.

6 - Come Utilizzare il Registro di Classe

Al fine di sfruttarne tutte le potenzialita, si consiglia di utilizzare il Registro di Classe per il lavoro “In
Classe”.
Di seguito simuliamo il lavoro del docente. Analizzeremo tre scenari diversi:
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3.1 - Il lavoro del docente della prima ora
3.2 - Il lavoro del docente di un’ora successiva

3.3 - Altre funzionalita a disposizione

6.1 - Il lavoro del docente della prima ora

Dopo aver immesso le proprie credenziali e dopo aver selezionato la Classe e la Materia per le quali
desidera lavorare, il docente “Mario Rossi” clicchera sulla voce “Registro di Classe” (in base alle modalita
sopra descritte) e vedra quindi la schermata seguente:

Registro di classe 1A - Mercoledi 14 agosto
14 [r] ago [] 2013 [7]

Possihifs i spostarsi velocemente ra

., . . [# vai alla dat:

giorno precederte, tornare al giorno di \
0gg, e giorno successivo \

€ Giomoprec. | Oggl | Giomo succ. 9 ‘ Possibilita di cambiare

data, poi selezionare vai

Argomenti di Lezione ¢ Firme | Appello, Giustificazioni, Note Calendario Eventi .
alla data n blu
} Possibilita di spostarsi a e funzionalita A . .
* de g ke Argomenti di Lezione ¢ Firme
Ora Argomento Lezione Docente Firma Materia Svolto in: Compresenza Annotarioni Eventi

14/0872013 3 Cliccare in num, ora in cui

" si ha lezione per inserire
['argamento

Per inserire I'Argomento di Lezione, il docente Mario Rossi non deve far altro che cliccare sul numero che
indica l'ora di lezione che sta effettuando (in questo caso la prima, come si evince dall'immagine
soprastante).

A questo punto, il docente pud inserire I’Argomento di Lezione:

Attenzione: i campi obbligatori sono esclusivamente la data, 'ora di lezione (entrambe prese in
automatico dal software), il tipo di lezione e 'argomento di lezione; se si € in classe, ricordarsi di
firmare la lezione.
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Inserisci argomento di lezione per 1A

Ora di lezione & firma

Ay MARIOROSE

Dzt | 4
013

=]
=
Oretesions* | MERCOLEDI - 1 =
[+]

Tipodileziona* | Lezione ordinaria
Argomento di leziona * | Spiegazione di Ariosto

Firmzto?

Comprazenz [=]
&,’

Inserire il ipa di compresenza
se chi inserisce [argomento ¢ il
dacerte in compresenza

Data e ora compilat in
automatico

Inserire il ipa di lezione corretto,
I'argomero di lezione che sara
visualizzato nel registro di classe e
spuntare firmato se si sta firmando la
lezione

Selezionare il Modulo/UDA relativo se si utlizzano
Alridati | altiment fasciare non compilato

| woeuoms [+ La descrizione
Descrizioneestesa | Ludovico Ariosto (Reggio nellEmilia, 8 Estesa hon sara
- sattembrz 1474 - Ferara, 6 lugl
dell'zrgomento ?atl_rr\bl_ 474 - Farrara, & luglo UISI|JI|E su
B33} e statoun posta e
commediografo itsliano, sutore Apgumgnﬁ e
dellOriande furicso .
Firme, mentre

Non visibilz sul registro di clazse

le Annotazioni si

Annotszioni | In Clzsse sono presenti anche
2 glunni dellz 18 Luigi Banti e
Michgle Panti
Datz conssgnz compiti | 17 E ago m
seagmEt o E

| compi sono ingerd
automaicamente nel registro di
classe per |a data a cui sano
assegnat

Compiti zsssgnati | Studiare dl Libro le pagine da
DL

Meszun file selezionato.

Al termine della compilazione, cliccare su “Salva”.

Il Registro di Classe si presentera in questo modo:

Arzomenti di Lezione e Fime ~ Appeflo, Giustificazioni, Note

Ora  Argomento Lezione Docente

[l ag [=] 2013

[# Vai alla data

#Giomoprec. | Oggi | Giomo succ. ¥

Calendario Eventi

Possibilita di inserire allegat

Registro di classe 1A - Mercoledi 14 agosto

& Arzomento di lezione creato con successe per 1A - ARTEEIMMAGINE

Argomenti di Lezione e Firme

Firma Materia Svoltoin: ~ Compresenza

1 Spiegazione di Adosto | MARIOROSSI 6)%&9 %GML ARTE E IMMAGINE G

14082013 3

Annotazioni Eventi

In Classe sono presenti anche 2 alunni della 1B Luigi Banti e Michele Panti
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Cliccando sul nome dell'argomento si pud modificare I'argomento inserito (ad esempio, se si &€ sbagliata
I'ora di lezione in cui doveva essere inserito) ed eventualmente eliminarlo.

Dopo aver inserito I'argomento, il docente Mario Rossi (docente della prima ora) pud procedere
all'appello:

Argomenti di Lesione e Firme  Appello, Ginstificazioni, Note Calendatio Eventi

Spurdare per Assenze, ritardi ed uscite da L L.
selronare i | ghticae Appello, Giustificazioni, Note
N

o Milipeg Orario Ingresso Orario Uscita o Mutiplog

& Alunno
Assenza/Ritardo/Uscita Note

(1) BIANCA PATRIZIA
BLANCHI MONICA

i Cliccare [ casella
Cliccare | casella e
COLORATI SAMUELE . o per inserire una \ .

per inserire 2 vetl sl

GRIGI ZENABU . . i 1l per 1 ingolo

|'assenza ritardo o i pertising
; ) N alunn

MARRONI ALICE : — uscita per il singolo

MICHELI ALESSIA E L'alunna Micheli . alumo

NERI FEDERICO Alessia deve
ROSSETTIELISA giusﬁﬁcare 3 assenze,
cliccare sul numera
per giustficarle

ROSSIMAITEQ
ROSSINI GIUSEPPE
VERDI FRANCESCA

12 VIOLA ROSSELLA 1

Gli alunni assenti sono Bianca Patrizia, Colorati Samuele e Rossetti Elisa.
Durante I'appello, il docente spunta gli alunni assenti e poi clicca su “Multiplo”; ora puo inserire I'assenza
nel seguente modo:
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Inserisci assenza multipla

Assenza Altri dati
Autors: MARIOROZI Tipoaltr attivita
Alunai: BIANCA PATRIZTA COLORATI SAMUELE, ROSSETTIELISA Giustificzts?
Datz* | 14 [l a0 =] Dtz ginatifis
2013 =l
Tipo * )
Unica campo ——
obbligatorio
Documentzta?
Data documentazions
Oratio ingress . Tipo documents
ol =] =1 || Necessard solo se e dam
Onsioustia [ =1 | | inseriamo un ritardo 0
un'uscita
Annotazioni

Al termine della compilazione, cliccare su “Salva”.

Il docente ha inserito le assenze:

& Alunno

m! BIANCA PATRIZIA
o2 BIANCHIMONICA
mE COLORATI SAMUELE
a4 GRIGI ZENABU
wE MARRONI ALICE
s MICHELI ALESSIA
a7 NERIFEDERICO
ks ROSSETTIELISA
mk ROSSIMATTEO
i ROSSINI GIUSEPPE
g VERDI FRANCESCA
a2 VIOLA ROSSELLA

Appello, Giustificazioni, Note

AG

1

Perlinserimento multiplo di assenze e note, prima selezionare gh ahinni e poi cliccare su "(# Multiplo”

& Multiplo
Assenza/Ritardo/Uscita

A

RUG

A

Orario Ingresso

Necessario
| seilfpos
B Akra Ativita
[« [=]
[+
Datain cui tat;
]
[=] [=]
[+
& Multiplo

Orario Uscita
Note

Il docente pud anche richiedere agli alunni la giustificazione delle assenze precedenti (¢ non ancora

giustificate).

Ad esempio Micheli Alessia porta la giustificazione per i 5 giorni di assenza per malattia, corredata di
certificato medico; il docente puo cliccare sul “5” nella colonna “AG” (assenze da giustificare).
Si presentera la seguente schermata specifica per le giustificazioni/documentazioni:
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Giustificazioni per alunno: MICHELI ALESSIA | Selezionatsto  Ulizzare per applicare uno stesso po a i gl elementi spurta, selezionanda i o con a hecia evidenzita ‘

Cinstifica Tipo Giustifica Dogments Tipo Documentn
_ (i) R
=¥
12002013 A 15 =lE & SALUTE x|e 15 &l = & CERTICATOMEDICO x| =
2013 = 213 =]
lona20ns 4 =E =] SALUTE x| | a0 =] CERIFICATOMEDICO % |*
013 = 01 =
03082013 A4 = = SALUTE X |= = s [= CERTFICATOMEDISO x|+
2013 & 213 &
(B032013 A | ae = SALUTE x| | s = CERITICATOMEDICO % |»
013 = 01 =
VR0 A =S =] SALUTE M- = =
2013 = 01 =

[ Balva

Al termine della compilazione premere “Salva”.
Attenzione:

1) in questo modo & possibile giustificare piu assenze insieme (selezionandole tutte con la spunta che si
trova in alto, nella terza colonna “Giustifica”) o una singola assenza;

2) non & obbligatorio sia giustificare sia documentare;

3) le assenze documentate non verranno conteggiate per il calcolo delle ore di assenza totali.
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6.2 - Il lavoro del docente di un’ora successiva

Il docente della seconda ora, Luigi Bianchi, entra in classe. Dopo aver immesso le proprie credenziali ed
aver scelto la Classe e la Materia in cui desidera lavorare, pud accedere al Registro di Classe scegliendo
una delle due modalita sopra illustrate. Trovera la seguente situazione:

Argomenti di Lezione ¢ Firme | Appello, Guustificazioni, Note

Cliccare per visualizzare |'argomenty
inserito dal docerte precedente

Ora .—\rgunmeziune Docente Firma Materia

1 Spiegazione di Ariosto  MARIO ROSSI C}Hﬂ:ﬁl& Q&M ARTE E IMMAGINE IC.

Registro di classe 1A - Mercoledi 14 agosto
1 [ a0 []] 201 [

(# Vai alla data

€ Giornoprec. | Oggi || Giorno succ. ¥

Calendario Eventi

Argomenti di Lezione ¢ Firme

Svolto in: Compresenza Annotazioni Eventi

In Classe sono presenti anche 2 alunni della 1B Luigi Banti & Michele Panti

14/08/2013 g N Cliccare il num. ora per

3

4 inserire [argomento di

lezione

5

Se il docente vuol vedere il riepilogo della lezione precedente, & sufficiente che clicchi sul nome
dell’Argomento di Lezione svolto dal docente Mario Rossi.

Visualizza argomento di lezione per 1A

Classe

Materia

Docente

Data

Ora lezione

Tipo

Argomento
Firmato?
Compresenza
Module
Descrizione
Annotazioni

Data consegna compiti assegnati
Compiti assegnati

Allegati

14

ARTE E IMMAGINE

MARIO ROSSI

14/08:2013

14 - MERCOLEDI - 08:00 - 09:00 (1)
Lezione ordinaria

Spiegazione di Ariosto

ST

Ludovico Ariosto (Reggio nell Emilia, 8 settembre 1474 — Ferrara, 6 luglio 1533) & stato un poeta e commediografo italiano. autore dell' Orlando furioso
In Classe sono presenti anche 2 alunni della 1B Luigi Banti & Michele Pant
17/08/2013

Studiare del Libro le pagine da 47 a 58
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Per inserire un nuovo Argomento, invece, €& sufficiente cliccare sull'ora di lezione interessata (come
evidenziato nell'immagine sopra in verde) e compilare i campi necessari.

Inserisci argomento di lezione per 1A

Ora di lezione e firma Altri dati
Autgrs;  LviziBianchi ModulaUDA |z|
Data* | 14 [=] am =] Dascrizions sstasa | Compreso neflungc regno
2013 [= éellarzomento | della Regina Vittoria, ciog P
Non visibils sul ragistro di classs
Orz lezions * WERCOLEDI-2 Izl
Annotazioni
Tipo di lazione * Leziene ordinaria |Z| A
Arzomento dilezionz * | || perindo vittoriane Data consepnz compiti |Z| |Z|
3':':5_!1'[3[1
[=]
Firmato?
Compiti asszznati
Comprasenza |Z| s
Nessun file selezionato
Al termine della compilazione, premere il tasto “Salva”.
Il Registro di Classe si presentera in questo modo:
Registro di classe 1A - Mercoledi 14 agosto
&8 Arsomento di lazions craato con suecssso per 14 - INGLESE
1 am = 2013
4 Giorno prec. Ozzi || Giorno suce. 9
Arsomenti éi Lazions 2 Firme Appello Cals
Argomenti di Lezione e Firme
Ora  Argamento Lezione Docente Firma Materia Svoltoin:  Compresenza Annotazioni Eventi
1 Spisg osto wariorosst  CFMosia SKussi ARTE E IMMAGINE IC. In Classe sono presenti anche 2 alunni dalla 1B Luigi Banti « Michls P
2 Luigi Bianchi é&gy Pianchi INGLESE 1c.

14/08:2013

Cliccando sul nome dell’lArgomento di Lezione si puo modificare I'’Argomento appena inserito (ad
esempio se si & sbagliata I'ora di lezione in cui doveva essere inserito) ed eventualmente eliminarlo.
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Dopo aver inserito I'’Argomento, il docente della seconda ora Luigi Bianchi pud procedere all'appello:

Appello, Giustificazioni, Note

Par linserimento multiplo di assenzs 2 note, prima selazionars gli alunni & poi dlicears s "(# Multiplo”

@] Alunno AG RUG 2t Orario Ingresso Orario Uscita e
AssenzaRitardo/Uscita Note

m BIANCA PATRIZIA 1 A

] 2 BIANCHIMONICA

D! COLORATI SAMUELE 1 A

] 4 CRICI ZENABU

] 5 MARRONT ALICE

] [ MICHELT ALESSIA

& 7 NERI FEDERICO 5

8 ROSSETTIILISA 1 j

D9 ROSSIMATTEO 5

] 10 ROSSINT CIUSEPPE

] 1 VERDI FRANCESCA

B 12 VIOLA ROSSELLA 1

Il docente trovera le assenze che erano state inserite nella prima ora dal collega Mario Rossi; dovra
intervenire solo nel caso in cui ci sia stato un cambiamento nella situazione della classe (ad esempio, un
alunno che era segnato come assente € entrato in ritardo, o un alunno esce in anticipo).

Ad esempio, I'alunna Rossetti Elisa entra alle ore 9.20; il docente Luigi Bianchi non deve far altro che
cliccare la A evidenziata nell'immagine soprastante e modificare I'assenza, trasformandola in un ingresso
in ritardo, come si vede nell'immagine seguente.

Modifica assenza per ROSSETTI ELISA

Assenza Altri dati
Auters:  MARIOROSSI Tipo altra attivitd
Alpnno * ROSSETTIELISA & Giustificata? D
Data * 14 E‘ ago E‘ Data siustifica E‘ E‘
2013 = ]

Datz in cui & stata portata la glustificazions
Tipo* |
Tipo gistifiez

Documentata? D

Data documentazions

EE

i alunne che nalla stassa siornata & sia entrato

Orario ingresso 09 E| : 20 E Tipo documento
Orario vssita =l =
Annotazicni
“
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La situazione della classe € ora cambiata:

Appello, Giustificazioni, Note

Bar linsarimento auliglo 6 sssenzs & nots, peinma selezionae 5 shunal = poi clizears @ Msltiplo”

Il Alunno AG RUG ko Oraria Ingresso Oraria Uscita kol
Assenza/Ritardo/Uscita Note
| BIANCA PATRIZIA 1 A
B BIANCHI MONICA
WE COLORATI $AMUELE 1 A
Bk CRICI ZENABU
WE MARRONT ALICE
al MICHELT ALFSSI4
a7 NERI FEDERICO
8 ROSSETTTELISA 1 R 09:20
a° ROSSIMATIEQ
g ROSSINI GIUSEFPE
gu VERDI FRANCESCA
g VIOLAROSSELLA 1

6.3 - Altre funzionalita a disposizione

Oltre a quanto visto sopra, il Registro di Classe permette anche di:

e fissare un compito in classe o inserire ’Argomento di Lezione prima della lezione stessa, in modo
che l'unica incombenza in classe sia dettata dal dover firmare I'argomento precedentemente
inserito;
visualizzare i compiti assegnati per una certa data;
inserire note (disciplinari e non) visibili per tutti i docenti della classe;
creare Eventi Personali, Eventi di Classe, Eventi per i Docenti.

7 - Introduzione al Manuale Operativo

Lo scopo di questo manuale operativo € quello di illustrare le diverse possibilita a disposizione del
docente per l'inserimento di Voti.

8 - Funzionalita a disposizione del Docente

Il docente, nella propria Area Docente, ha a disposizione le seguenti funzionalita di inserimento voti:

e Per Data : consente di inserire voti partendo da un giorno specifico; pertanto sull'asse x si
troveranno i giorni del mese (selezionato), sull’asse y i nomi degli alunni.
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o Per Obiettivi: consente di inserire voti partendo da un obiettivo specifico; pertanto sull’asse x
si troveranno gli obiettivi, sull’asse y i nomi degli alunni.

e Per Tipologie: consente di inserire voti partendo da una tipologia specifica; pertanto sull'asse x
si troveranno le tipologie, sull'asse y i nomi degli alunni.

e Per Moduli/lUDA: consente di inserire voti partendo da un modulo/uda specifico; pertanto
sull’asse x si troveranno i moduli/uda, sull’asse y i nomi degli alunni.

e Per Alunno: consente di inserire voti partendo da un alunno specifico; in questo caso il singolo
docente puo scegliere cosa visualizzare sull'asse x e sull'asse y (ad esempio, per I'alunno Luzi
Mirco si pu0 scegliere di inserire sull’asse X: gli obiettivi sull’asse Y: i moduli/uda).

e Multipli: consente di inserire massivamente piu voti in una stessa data, utile per compiti in
classe ed interrogazioni di massa.

e Multipli con Obiettivi: consente di inserire voti di massa in una stessa data partendo da un
obiettivo specifico; sull’asse x si trovano gli obiettivi, sull’asse y i nomi degli alunni; & una
funzionalita utile per compiti in classe (o interrogazioni di massa) con obiettivi.

9 - Utilizzi consigliati

E’ molto importante scegliere quale modalita di inserimento voto utilizzare, a seconda delle varie modalita
di valutazione adottate dalla Scuola: una scelta adeguata della modalita di inserimento voti facilitera la
compilazione del Registro.

a) La Scuola valuta esclusivamente per tipologia di voto (es. scritto, pratico,orale) senza
tener conto di obiettivi, moduli ecc? Si consiglia:

- il Voto per Data o il Voto per Tipologia;

- oppure, se si vuole avere una panoramica per singolo Alunno, il Voto per Alunno con Variabile Asse X:
Mesi e Variabile Asse Y: Tipologie;

- oppure Voto per Alunno con Variabile Asse X: Giorni e Variabile Asse y: Mesi.

b) La Scuola valuta esclusivamente per obiettivi, tenendo in poca considerazione o non
utilizzando per niente tipologie di voto, moduli/uda e/o data? Si consiglia:

- il Voto per Obiettivi;

- se invece si vuole avere una panoramica per singolo Alunno, utilizzare Voto per Alunno con Variabile
Asse x: Mesi e Variabile Asse Y: Obiettivi;

- oppure Voto per Alunno con Variabile Asse x: Moduli/UDA (se utilizzati) e Variabile Asse y: Obiettivi

- oppure Voto per Alunno con Variabile Asse X: Obiettivi e Variabile Asse y: Tipologie (se si utilizzano)

c) La Scuola valuta esclusivamente per moduli/uda tenendo in poca considerazione o non
utilizzando per niente tipologie di voto, obiettivi e/o data? Si consiglia:
- il Voto per Moduli/UDA;
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- se invece si vuole avere una panoramica per singolo Alunno, utilizzare il Voto per Alunno, con Variabile
Asse x: Mesi e Variabile Asse Y: Moduli/UDA,

- oppure Voto per Alunno con Variabile Asse x: Moduli e Variabile Asse y: Obiettivi (se si utilizzano);

- oppure Voto per Alunno con Variabile Asse x: Moduli e Variabile Asse y: Tipologie (se si utilizzano).

d) Il docente deve inserire piu voti in un singolo giorno a seguito di un compito in
classe o di un interrogazione di massa? Si consiglia:

- I'inserimento di Voti Multipli semplici o di Voti Multipli con Obiettivi (a seconda del fatto che ci siano o
meno Obiettivi formativi da valutare), entrambi inserimenti utili per mettere piu voti in un solo giorno.

In generale, si tenga presente che ad ogni voto, indipendentemente dalla modalita del suo

inserimento, viene assegnato di default un peso (100%). Se non si modifica questo valore,
vuol dire che i voti hanno tutti lo stesso peso; se invece si modifica questo valore (es. si scrive 50%
invece di 100%), la media finale sara una media ponderata.

10 - Voti per Data

Si consiglia di utilizzare il voto per data se il voto da inserire & un voto “secco”, cioé un voto che non é
composto da voti su singoli obiettivi, e se si vuole avere una panoramica del’andamento della classe nel
mese scelto.

E’ possibile inserire un voto partendo da una determinata data procedendo in Area Docente come segue:

1) Sulla seconda fascia del Menu in alto: Voti e Note = Voti per Data
& Nuvola

s Menu Registro di classe Assenze v Voti & note » Argomenti, e

Voti
& Voti multipli
& Voti per obiettivi
& Voti per tipologie
& Voti per modultUDA
4 Voti per alunno

& Export voti

2) Selezionando la voce Menu in alto a sinistra o nel menu che si apre direttamente al centro della pagina
all'entrata, si clicchi su: Voti e Note — Voti per Data; si deve selezionare la seguente icona:

© 2013 Meeting Srl Torna All'lndice del Manuale pag.18 di 36




- MANUALE OPERATIVO - AREA DOCENTE -

ACCESSO, REG. DI CLASSE E VOTI
Edizione n. 1 del 14 Ottobre 2013

Software

NUVOLA {

fai una scelta intelligente

Voti per data

La tabella presenta queste caratteristiche:

Voti agosto 2013 evidenziato i giallo ba possibiith di visualizzare per
mesa/sefimana/giorno corvent T e | e
2013 2004

Agost stsabes Ottobre Diceabrs Gennsio Febbrzio Marzo Apiils Gisgno Luglio
— ’/ cliccando sulla s, si sceglie |a visualizzazione per setiimana, cliccanda |a data si sceglie |a visualizazione per il gioma cliccato —

Settimana s 5 8 FIEE T S T T % 5 5 % 5 5 H 5 % 5 % H % 5 % H %
G vV 5 L M MGV § L M M G ¥ - L M M ‘: A s L M M G ¥V -
1/2 3 $/6 7 8 8/ 10 1 13 e 15 16 17 ¥ 01N N 1Y % 27 B8 1w

1 EBIANCAPATRIZIA

2 EBIANCHIMONICA . 9- .

31 ECOLORATISAMUELE

5 .
g E—— cliccare i vato messo per / ,
vederne il detiaglio, o la -_— ’

5 EEMARRONTALICE L 8 8 7. = 75 .
casella vucta per inserive un
6 EMICHELIALFSSIA
nuove volo i -
7 ENERIFEDERICO
T+
11 EVERDIFRANCESCA Distinto .
13 EVIOLAROSSELLA . . 1- .
G ¥V 8 LM MGV 3§ L M M G ¥ H L M M G ¥ 5 L M M G V H
112 3 §06 7T 8 810 n 1 u 15 16 1 » W N 2 1 u % 27 B8 2 0 A

o Cliccare su uno dei mesi presenti sulla riga sopra alla griglia per cambiare i mese di
riferimento.

o Cliccare sulla una delle tante “S” che si trovano sulla prima riga della griglia, per avere una
visualizzazione solo dei giorni della Settimana in cui si trova la “S” cliccata.

e Cliccare su un giorno specifico (il numero del giorno si trova sulla seconda riga della griglia), per
avere una visualizzazione solo di quel giorno.

e Utilizzare i pulsanti a destra, sopra alla griglia, per scegliere la visualizzazione del Giorno
Corrente, della Settimana Corrente o del Mese Corrente.

e Usare le frecce che si trovano in alto, sopra alla griglia, rispettivamente a destra e a sinistra, per
passare al Mese precedente o al Mese successivo (se ci si trova nella visualizzazione del Mese;
le frecce permetteranno di spostarsi nella Settimana precedente o in quella successiva se ci si
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trova nella visualizzazione della Settimana; lo stesso discorso vale per la visualizzazione del
Giorno).

e Per avere rapidamente qualche informazione in piu sui voti presenti sulla griglia, lasciare il
cursore del mouse sopra al voto di interesse: comparira una vignetta con delle
indicazioni relative a quel voto.

e Infine, cliccando sul nome di un alunno, si viene mandati allinserimento di Voto per
Alunno.

e |l colore con il quale vengono visualizzati i voti dipende dal fatto che il valore matematico della
valutazione inserita sia compreso fra 0 e 5, fra5e 6, fra 6 e 7 o fra 7 e 10. | voti con sfondo
bianco (non colorato) sono i voti che non fanno media.

10.1 Come inserire un voto

Cliccare nella casella corrispondente alla data e all’Alunno per il quale si vuole inserire un voto; compilare
i campi necessari.

Fare attenzione a specificare se la valutazione che si sta inserendo fa media oppure no.

Se si vuole, e possibile inserire uno o piu Obiettivi ai quali mettere un Voto o un Modulo/UDA.
Confermare cliccando su “Salva”

Inserisci voto per MARRONI ALICE

Valutazione Annotazioni
Autrer Mario Rosst Deascrizions per L2 sevola
e
Data® | 120872013
Descrizions per
Modalo TDA ) tutors/alunno P
Tipologia valetzzions * ORALE |z|
Valotazionz * | 6 %
Valutazions matematica * | 6.00
Famedia W
Pao® 100

82 non s vszno { pesi lasciars il valors 100 di default

Obiettiva Valutazione Peso

Agziungi obisttive
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10.2 Come modificare un voto
Per modificare un voto, cliccare sulla casella che lo contiene, modificare i campi e cliccare su “Salva”.

Modifica voto per BIANCHI MONICA

Annotazioni

Vahitazione

ore;  MarioRossi Deserizions per la sexola

Data * 13/082013
Daserizione per
tora/alunne.
MoteloUDA o 4

Tipoloziz vaistazions * | ORALE [=]

Senion si psanc | pesi lasciars il valors 100 & defanlt

 sava

11 - Voti per Tipologie

Si consiglia di utilizzare la griglia di inserimento del Voto per Tipologia se il voto da inserire é relativo
principalmente ad una tipologia (scritto, orale, pratico ecc.) e se si vuole avere una panoramica
dell'andamento della classe nella tipologia selezionata.

E possibile inserire un voto partendo da una Tipologia seguendo uno dei due percorsi sottostanti :

1) Sulla seconda fascia del Menu in alto: Voti e Note = Voti per Tipologie

% NMeni Registro di classe Azzenze = Voil e mote ™ Arsomenti, eventi, documenti

Vot
& Voti per data
& Voti multipli
& Voti per obisttivi

2) Selezionando la voce Menu in alto a sinistra o nel menu che si apre direttamente al centro della pagina
all'entrata, si clicchi su: Voti e Note — Voti per Tipologie; si deve selezionare la seguente icona:
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Voti per tipologie

La tabella presenta queste caratteristiche:

Voti per tipologia cliccare sul vto inserto per visualizzazione/madfica o sulla casella vuota per inserive un nuavo vota cliccare sula tpologia per |a visualizzazione per singoka tpologia
N Vati Ultimo vota ORALE FRATICO SCRITTO \
1 EBIANCA PATRIZIA 0 .
2 EBIANCHIMONICA 1 13/08 1;'18
3 = COLORATI SAMUILE 1 12/08 _
4 ECRICIZENABU 1 13/08 137nx
. 1408 1408 1608 1408
§  EMARRONIALICE 4 16/08 3 g 75 - - . 7
1408
6  EMICHILIALTSSIA 1 14/08 0
7 ENIRIFIDERICO 0
8 EROSSETIIELISA 0 .
- 1408
9 EROSSIMATIEO 1 14/08 T+
10 EROSSINI GIUSEPPE 0
S— 1208
11 & VERDIFRANCESCA 1 12/08 Distinto
12 EVIOLAROSSILLA 1 14/08
N Vati Ultimo vota ORALE PRATICO SCRITTO

o Cliccare su una delle Tipologie presenti nella prima riga in alto per visualizzare la singola
Tipologia.

e Per avere quailche informazione su un voto, lasciare il cursore del mouse sul
voto stesso.

e La colonna “N° Veti” indica quanti voti sono stati inseriti, per quell’alunno, nella somma delle
Tipologie (ma se ci si trova nella visualizzazione per singola Tipologia, verra dato il numero di voti
per quella Tipologia: & una funzionalita utile per vedere se qualche alunno ha meno interrogazioni
0 voti su compiti in classe rispetto agli altri).

e La colonna “Ultimo Voto” ricorda a quale data risale I'ultimo voto (in generale nelle varie
Tipologie, o in una specifica Tipologia di Voto, ad es. orale, se ci si trova nel dettaglio della
Tipologia).
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11.1 Come inserire un voto

Cliccare sulla casella corrispondente ad alunno e Tipologia di Voto (ad es. Scritto, se si sta inserendo un
voto scritto).

All'apertura della pagina con il dettaglio, compilare i vari campi (ce ne sono alcuni gia precompilati, come
la data - quella odierna -, la Tipologia di Voto - in base al punto in cui si & cliccato, ecc.); fare particolare
attenzione al campo “Fa Media”. Se spuntato, il valore matematico di quel voto sara conteggiato nella
media dei voti dell’alunno. Se necessario, aggiungere Obiettivi formativi.

Alla fine, premere “Salva” per confermare.

Inserisci voto per BIANCHI MONICA

Valutazione Annotaziont
Autgre MrloRosl Dascrizions par 2 scualz
4
Daz* | 211082013
Dezcrizionz ot
tutor zluang p
ModuloUDA M 2
Tipologiz velutzzions * ORALE |z|
Valutaziens *

Vilutazions matematics *

Famediz

Daso*

Obiettive Valutazione Feso

Agziungi obizttivo
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11.2 Come modificare un voto

Per modificare un voto cliccare sul voto stesso ed apportare le modifiche necessarie.
Cliccare infine su “Salva” o “Elimina”.

Modifica voto per BIANCHI MONICA

Valutazione Annotazioni
Ayggrs: MarioRessd Diescrizions par lz scuolz

Det* | 1308/2012

ModuloUDA
Tipologiz vzlutzzions * ORALE |z|
Valutzzions *
Valutazions metemztic *
Famsdiz
Do *
on &1 BEEn orz 100 di defnlt
Obiettivo Valutazione Peso

Ageiungi chisttivo

12 - Voti per Obiettivo

Si consiglia di utilizzare il Voto per Obiettivo se il voto da inserire € relativo ad uno o piu obiettivi e se si
vuole avere una panoramica dell’andamento della classe nell'obiettivo o nella categoria selezionata.

E possibile inserire un voto partendo da un determinato Obiettivo seguendo uno dei due percorsi
sottostanti :

1) Sulla seconda fascia del Menu in alto: Voti e Note = Voti per Obiettivi
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s Meni Fegistro & classe Azzenze « Voil e note ™ Argomenti, eventi, documenti ~

Voti
& Voti per data

& Voti multipli

2) Selezionando la voce Menu in alto a sinistra o nel menu che si apre direttamente al centro della pagina
all'entrata, si clicchi su: Voti e Note — Voti per Obiettivi; si deve selezionare la seguente icona:

Voti per obiettivi

La tabella presenta queste caratteristiche:

Voti per Obiettivi
Obiettivi singoli

= conoscere correntl artist = gpere dell'artista = hiografia artista

cliccando 'obiettivo interessato si ha la visuale per singolo obietivo Obiettivi singoli

N Voti Tltimo voto conoscere correnti artist opere dell'artista biografia artista
1 EBIANCA PATRIZIA 0
2 EBIANCHIMONICA 0
3 E COLORATI SAMUELE 0
4 EGRICI ZENABU 0 . . .
§ EMARRONI ALICE 3 16/08 1@6‘3 1;13; 1;1};
6 EMICHELI ALESSIA 0
7 | & NERIFIDERICO 0
8 |EROSSEITIILISA 0 cliccando sul voto inserito si entra nella
9 |BROSSIMATIEO - visualizzazione/modica del voto, cliccando
10 £ ROSSINI GIUSIPPE 0 Lo
T o sulla casella vuota si pud inserire un voto
12 EVIOLAROSSELLA 0
N Voti TUltimo voto conoseere correnti artist opere dell'artista biografia artista

® Se ci sono piu Categorie di Obiettivi, selezionare la Categoria i cui Obiettivi si desidera
visualizzare nella griglia.
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o Cliccare su uno degli Obiettivi presenti nella prima riga in alto per visualizzare i voti per quel
singolo Obiettivo.

e Per avere qualche informazione su un voto, lasciare il cursore del mouse sul
voto stesso.

e La colonna “N° Voti” indica quanti voti sono stati inseriti, per quell’alunno, nella somma degli
Obiettivi (ma se ci si trova nella visualizzazione per singolo Obiettivo, verra dato il numero di voti
inseriti per quell’Obiettivo).

e Lacolonna “Ultimo Voto’ ricorda a quale data risale I'ultimo voto.

12.1 Come inserire un voto

Cliccare sulla casella corrispondente ad alunno ed Obiettivo per il quale si vuole inserire un voto.
All'apertura della pagina con il dettaglio, compilare i vari campi (ce ne sono alcuni gia precompilati, come
la data - quella odierna -, I'Obiettivo selezionato, ecc.); fare particolare attenzione al campo “Fa Media”.
Se spuntato, il valore matematico di quel voto sara conteggiato nella media dei voti dell'alunno. Se
necessario, aggiungere altri Obiettivi formativi oltre a quello sul quale si € cliccato.

Alla fine, premere “Salva” per confermare.

Inserisci voto per BIANCA PATRIZIA

Valutazione Annotazioni
Autors; MatioRossi Desevizions pa 12 seuolz
4
Datz* | 21i08/2013
Dsorizions par
tutor2/zlunno y
ModuloUDA ¢
Tipologiz valutazions * ORALE lz‘
Valutzrions matematica *
Famediz ¥

Valutazione Feso

Agziungi obisttiva
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12.2 Come modificare un voto

Per modificare un voto cliccare sul voto stesso ed apportare le modifiche necessarie.
Cliccare infine su “Salva” o “Elimina”.

Modifica voto per GRIGI ZENABU

Valutazione Annotazioni
Ao MeloRosd Descrizions par 2 swolz

Datz* |2

ModuloTDA | rinzscizento
Tipologiz vzlutazions * ORALE E
Valutzions metemtica *
Famdiz @
Pan*
orz 100 ¢ defult

Obiettivo Valutazione Peso

conoscere comrenti antist Z 0 z 100

Aggiungi obisttivo

13 - Voti per Modulo/UDA

Si consiglia di utilizzare il voto per Modulo, se il voto da inserire si riferisce principalmente ad un
Modulo/UDA e se si vuole avere una panoramica dellandamento della classe nei Moduli/UDA

selezionati.

E possibile inserire un voto partendo da un determinato Modulo seguendo uno dei due percorsi
sottostanti :

1) Sulla seconda fascia del Menu in alto: Voti e Note = Voti per Moduli/UDA
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% Nenn Eegistro & classe Azzenze = Voii e note ™ Arsomenti, eventi, documenti ~

Voti
& Voti per data
& Voti multipli
& Voti per obisttivi
& Voti par tipologis
& Vobi per moduli DA

2) Selezionando la voce Menu in alto a sinistra o nel menu che si apre direttamente al centro della pagina
all'entrata, si clicchi su: Voti e Note — Voti per Moduli/UDA; si deve selezionare la seguente icona:

Voti per modulifUDaA

La tabella presenta queste caratteristiche:

Voti per modulo cliccare sul modulo/uda singolo per visualizzare per singolo modulo/uda

¥ Voti Ultimo voto baroeeo rinaseimento surrealismo
1 EBIANCAPATRIZIA 0
1 EBIANCHIMONICA 0
3 ECOLORATI SAMIELE 0 .
4 ECRICIZENABU 1 21/08 . 21;3
§ EMARRONTALICE 0
¢ EMICHELI ALISSIA 0
7  ENERIFEDERICO 0
8 EROSSETTIELISA 0
9 EROSSIMATIEO 0 cliccare sul voto inserito per entrare nella
10 |BROSSIN CIUSEPPE 0 visualizzazione/modiica del voto, cliccare sulla casella
1 |EVERDIFRANCISCA L vuota per inserire il nuovo veto
12 EVIOLAROSSELLA 0
N*Vati Ultimo voto haracea rinascimento surrealismo

o Cliccare su uno dei Moduli presenti nella prima riga in alto per visualizzare i voti per quel
singolo Modulo.
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o Per avere qualche informazione su un voto, lasciare il cursore del mouse sul

voto stesso.

e La colonna “N° Voti” indica quanti voti sono stati inseriti, per quell’alunno, in tutti ii Moduli (ma
se ci si trova nella visualizzazione per singolo Modulo, verra dato il numero di voti inseriti per quel

Modulo specifico).

e La colonna “Ultimo Voto” ricorda a quale data risale l'ultimo voto in generale (se ci si trova

sulla visualizzazione con tutti i Moduli) o l'ultimo voto per quel Modulo (se ci si trova sulla
visualizzazione per singolo Modulo)..

13.1 Come inserire un voto

Cliccare sulla casella corrispondente ad alunno e Modulo per il quale si vuole inserire un voto.
All'apertura della pagina con il dettaglio, compilare i vari campi (ce ne sono alcuni gia precompilati, come
la data - quella odierna -, il Modulo selezionato, ecc.); fare particolare attenzione al campo “Fa Media”. Se
spuntato, il valore matematico di quel voto sara conteggiato nella media dei voti dell'alunno. Se
necessario, aggiungere Obiettivi formativi.

Alla fine, premere “Salva” per confermare.

Inserisci voto per MICHELI ALESSIA

Valutazione
Aptgge: MerioRossi
Datz* | 210082013
Modulo/UDA | arocco
Tipologiz valutzzions * ORALE E

Vilutazions *
Velutzzions matematica *
Famediz

Dasp*

Obiettiv

Apeiungi obistlive

Annotazioni

D=zcrizions par lz souale

Dezovizions par
tutosz zlunne

Valutazione Paso
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13.2 Come modificare un voto

Per modificare un voto cliccare sul voto stesso ed apportare le modifiche necessarie.
Cliccare infine su “Salva” o “Elimina”.

Modifica voto per GRIGI ZENABU
Valutazione Annotazioni

Deta* | 21082013

ModuloUDA | sinzscizento

Tipologizvalutizions* | ORALE [=]

Valutezions matemztica *

Valutazione Peso

14 - Voti per Alunno

Si consiglia di utilizzare il voto per Alunno se si vuole avere una panoramica del’andamento di un alunno
in particolare; in questo caso € possibile scegliere in piena autonomia cosa visualizzare sull'asse X e
sull’asse Y della griglia dei voti, a seconda delle caratteristiche che si ritengono pit importanti.

E possibile inserire un voto partendo da un determinato Alunno seguendo uno dei due percorsi sottostanti

1) Sulla seconda fascia del Menu in alto: Voti e Note = Voti per Alunno
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g Dleni Bagistro di class= Aszenze =

Yoti e note ™

Argomenti, eventi, documenti =

Voti

& Voti par data

& Vobi multipli

& Voti per obisttivi

& Voti par tipologis

& Voti per moduliUDA

2) Selezionando la voce Menu in alto a sinistra o nel menu che si apre direttamente al centro della pagina
all'entrata, si clicchi su: Voti e Note — Voti per Alunno; si deve selezionare la seguente icona:

Voti per alunno

La tabella presenta queste caratteristiche:

Voti per alunno con griglia

Alunno e periodo
Alwnng *

BIANCA PATRIZIA [=

Frazions temporale Intero anno scolastico E

selezionare |'alunna che si vuole _
con il mese

Si pua scegliere la
visualizzazione impostando le
variabili dell'asse x e dell'asse y.
| gorni possono essere usa solo (... cianis

Variabili
Variabils Asszx * | esi |Z|

Variabile Assey *

Obisttivi (=

yisualizzam % applica solo s2 'Obiettivi’ & prasenta in vno dasli assi
BIANCA PATRIZIA - mese/obiettivo

ObiettiviMesi Aposto Settembre = Otiobre Novembre Dicembre Gennaio Febbraio Marzo Aprile Maggio Giugno Luglio ObiettiviMesi

comoscere correnti artist H F . P conoscere correnti artist
cliccando il voto inserft, i entra nella

opere dell'artsta visualizzazione/moddica del voto, cliccando opere dell'artsta
biografia artista una CaSSE"a vueta Si |JUIJ inSEI‘iI‘E un veto biografia artista

Obiettivi'Mesi Agosto  Settembre Ottobre Novemhre Dicembre Gennaio Febbraio Marzo Aprile Maggio Giugno Luglio Obiettivi'Mesi
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® Bisogna selezionare I'Alunno e la Frazione temporale che si vuole usare come riferimento.

e Fra le variabili, selezionare quelle ritenute opportune: se fra le variabili si sceglie “Obiettivi”, &
possibile anche selezionare la Categoria degli Obiettivi. La variabile “Giorni” & utilizzabile solo in
combinazione con la variabile “Mesi” (in qualsiasi altra combinazione non si creera alcuna
tabella).

e Per avere quailche informazione su un voto, lasciare il cursore del mouse sul
voto stesso.

14.1 Come inserire un voto

Cliccare sulla casella corrispondente all'incrocio fra Asse X e Asse Y per il quale si vuole inserire un voto.
All'apertura della pagina con il dettaglio, compilare i vari campi (ce ne sono alcuni gia precompilati, come
la data, quella odierna); fare particolare attenzione al campo “Fa Media”. Se spuntato, il valore
matematico di quel voto sara conteggiato nella media dei voti dell'alunno. Se necessario, aggiungere
Obiettivi formativi.

Alla fine, premere “Salva” per confermare.

Inserisci voto per BIANCA PATRIZIA

Valtazione Annotazioni

Autors:  MarioRossi Deserizions par 2 scualz

i
Daz* | 01/09/2013

Descrizionsz par
. tutore zlunng P
ModuloUDA | rinzscimento “

Tipolosia veluions* | ORALE [=]

Valutazions *

Valutzzions matematica *

Famadiz

Do

Obiettiva Valutazione Pesn

Apzivngi obisttive
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14.2 Come modificare un voto

Per modificare un voto cliccare sul voto stesso ed apportare le modifiche necessarie.
Cliccare infine su “Salva” o “Elimina”.

Modifica voto per BIANCA PATRIZIA

Valutazione Annotaziont

Autgre; MerloRosal Diescrizions par 2 scuola

4
Daz* | 1210872013

Descrizionz par
— tutore zluano P
MotuloTDA | rinascimenta x|[* 3

Tipologiz valutazions * CRALE |z|

Vilutzziona* | 4

Valutazions matemtics *

Famadiz W

Daso*

Obiettive Valutazione Peso

Agziungi obisttivo

15 - Voti Multipli

Si consiglia di utilizzare i Voti Multipli per inserire massivamente piu voti in una stessa data; tale
funzionalita & particolarmente utile per compiti in classe ed interrogazioni di massa.

E possibile inserire un voto seguendo uno dei due percorsi sottostanti :

© 2013 Meeting Srl Torna All'Indice del Manuale pag.33 di 36



sOftware y MANUALE OPERATIVO - AREA DOCENTE -
NUVOLA ACCESSO, REG. DI CLASSE E VOTI
Edizione n. 1 del 14 Ottobre 2013

fai una scelta intelligente —

1) Sulla seconda fascia del Menu in alto: Voti e note = Voti multipli

% Nent Registro di classe Azzenze ~ Votl e note ™ Arromenti, eventi, documenti

Vot

& Voti per data

& Voii mulbipli

2) Selezionando la voce Menu in alto a sinistra o nel menu che si apre direttamente al centro della pagina
all'entrata, si clicchi su: Voti e Note — Voti multipli; si deve selezionare la seguente icona:

Voti multipli

La schermata si presenta con le seguenti caratteristiche:

e alcuni campi sono gia compilati (es. data odierna)

e fare attenzione alla voce “Fa media”: se spuntata, il valore matematico del voto inserito sara
conteggiato nella media

e | campi “Descrizione per la scuola” (es. Compito in classe di Italiano) e “Descrizione per
tutore/alunno” sono generali, cioé vengono automaticamente applicati a tutti gli alunni (a meno
che non sia diversamente specificato nelle stesse voci presenti nella riga corrispondente al
singolo alunno; in caso di difformita fra la voce generale e quella specifica per il singolo alunno,
“vince” quella specifica).

15.1 Come inserire un voto

Dopo aver inserito i campi generali che valgono per tutti gli alunni, si pud associare rapidamente un voto
al singolo alunno e confermare tutti i voti inseriti cliccando su “Salva”.

16 - Voti Multipli con Obiettivi
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Si consiglia di utilizzare i Voti Multipli con Obiettivi per inserire massivamente piu voti con obiettivi

formativi in una stessa data; tale funzionalita & particolarmente utile per compiti in classe ed
interrogazioni di massa, i cui voti siano costituiti da obiettivi formativi.

E possibile inserire un voto seguendo uno dei due percorsi sottostanti :

1) Sulla seconda fascia del Menu in alto: Voti e note = Voti multipli con obiettivi

& Nuvola

Ragistro di classe Aszenze v Voti 2 nota = Arsomenti, e

Vot

& Voti per data
& Voti multipli
& Voti par obisttivi

& Voti per tipelogis

& Voti par moduliUDA
igF Voti per alenno

& Export voti

Mot=

& MNote per data
& Note multiple per data
& Export note

2) Selezionando la voce Menu in alto a sinistra o nel menu che si apre direttamente al centro della pagina
all'entrata, si clicchi su: Voti e Note — Voti multipli con obiettivi; si deve selezionare la seguente icona:

Voti multipli con obiettivi

La schermata si presenta con le seguenti caratteristiche:
e alcuni campi sono gia compilati (es. data odierna)
e fare attenzione alla voce “Fa media”: se spuntata, il valore matematico del voto inserito sara
conteggiato nella media
® | campi “Descrizione per la scuola” (es. Compito in classe di Italiano) e “Descrizione per
tutore/alunno” sono generali, cioé vengono automaticamente applicati a tutti gli alunni (a meno
che non sia diversamente specificato nelle stesse voci presenti nella riga corrispondente al
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singolo alunno; in caso di difformita fra la voce generale e quella specifica per il singolo alunno,
“vince” quella specifica)

e utilizzare il tasto “Aggiungi obiettivo” per aggiungere una colonna (riferita ad un obiettivo) alla
griglia; & possibile eliminare una colonna contenente i voti per un certo obiettivo cliccando sulla
voce “Elimina” che si trova in alto, in cima alla colonna stessa.

16.1 Come inserire un voto

Dopo aver inserito i campi generali che valgono per tutti gli alunni, si pud associare rapidamente un voto
ai vari obiettivi in corrispondenza del singolo alunno e confermare tutti i voti inseriti cliccando su “Salva”.
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